Основные задачи, функции, права и обязанности государственного органа.
В соответствии с действующим законодательством Республики Казахстан государственное учреждение «Аппарат акима Новосельского сельского округа» района имени Габита Мусрепова Северо-Казахстанской области выполняет следующие задачи:
1) осуществление информационно-аналитического, организационно-правового и материально-технического обеспечения акима сельского округа; 
2) подготовка информационно-справочных материалов акиму сельского округа на основе систематического анализа общественно-политической и социально-экономической ситуации в районе и сельском округе;
3) изучение общественного мнения, организация информационной работы среди различных социальных групп населения о проводимой в стране в целом, в районе, области, в сельском округе государственной политики, сбор и обобщение данных, выработка рекомендаций, заключений для принятия управленческих решений; 
4) организационно-документационное обеспечение деятельности акима сельского округа, проводимых заседаний штабов, комиссий, совещаний, собраний, встреч и других мероприятий, проходящих с его участием; 
5) обеспечение освещения деятельности государственного учреждения «Аппарат акима Новосельского сельского округа» района имени Габита Мусрепова Северо-Казахстанской области в средствах массовой информации;
6) осуществление взаимодействия с аппаратом акима района, связи с исполнительными органами района, районным маслихатом.

. В соответствии с действующим законодательством Республики Казахстан государственное учреждение «Аппарат акима Новосельского сельского округа» района имени Габита Мусрепова Северо-Казахстанской области осуществляет следующие функции:
1) организация работы по контролю за исполнением Законов Республики Казахстан, Указов Президента Республики Казахстан, постановлений Правительства Республики Казахстан и акиматов области, района, решений и распоряжений акима области, района, сельского округа;
2) разработка проектов нормативных правовых актов акима сельского округа;
3) контроль за выполнением актов акимата области, района, акима области, района и акима сельского округа;
4) проведение кадровой работы в соответствии с требованиями Закона Республики Казахстан «О государственной службе», Указов Президента Республики Казахстан и постановлений Правительства Республики Казахстан, принятых в его развитие, Трудового кодекса Республики Казахстан;
5) финансово-хозяйственное и материально-техническое обеспечение деятельности акима сельского округа; 
6) создание благоприятных социально-бытовых условий для труда и отдыха работников государственного учреждения «Аппарат акима Новосельского сельского округа» района имени Габита Мусрепова Северо-Казахстанской области; 
7) техническое оснащение в соответствии с нормативными требованиями служебных кабинетов, залов заседаний; 
8) обеспечение условий для сохранения государственной и служебной тайн, делопроизводства. 
 
 В соответствии с действующим законодательством Республики Казахстан государственное учреждение «Аппарат акима Новосельского сельского округа» района имени Габита Мусрепова Северо-Казахстанской области имеет права и обязанности:
1) осуществление государственного управления на территории сельского округа;
2) подготовление проектов решений, распоряжений акима сельского округа, предложений в районные органы власти и управления по вопросам социально-экономического развития совершенствованию механизма и тактики осуществления реформ;
3) претворение в жизнь конституционных принципов, общественного согласия и политической стабильности, казахстанского патриотизма, решение наиболее важных вопросов в жизни региона демократическими методами;
4) организация и обеспечение исполнения Законов Республики Казахстан, актов Президента, Правительства Республики Казахстан, акиматов и акимов области и района, акима сельского округа, контроль за их исполнением;
5) выполнение работ в пределах своей компетенции по организации выборов Президента Республики Казахстан, депутатов Парламента Республики Казахстан и маслихатов, голосования на референдумах, оказание содействия избирательным комиссиям;
6) документационное обеспечение деятельности государственного учреждения «Аппарат акима Новосельского сельского округа» района имени Габита Мусрепова Северо-Казахстанской области и акима сельского округа, организация делопроизводства в государственном учреждении «Аппарат акима Новосельского сельского округа» района имени Габита Мусрепова Северо-Казахстанской области, рассмотрение служебных документов и обращений граждан, анализ документопотока, оформление и рассылка актов акима сельского округа, публикация их в средствах массовой информации, экспертиза архивной ценности документов, надлежащая их обработка и хранение, надлежащее применение и сохранность титульных бланков и гербовых печатей, ведение бухгалтерского учета, обеспечение высокой культуры в работе персонала служащих;
7) вести служебную переписку с государственными и негосударственными органами и организациями по вопросам, отнесенным к ведению аппарата акима сельского округа.
Руководство государственного учреждения «Аппарат акима Новосельского сельского округа» района имени Габита Мусрепова Северо-Казахстанской области осуществляется первым руководителем, который несет персональную ответственность за выполнение возложенных на государственное учреждение «Аппарат акима Новосельского сельского округа» района имени Габита Мусрепова Северо-Казахстанской области задач и осуществление им своих функций.
Первый руководитель государственного учреждения «Аппарат акима Новосельского сельского округа» района имени Габита Мусрепова Северо-Казахстанской области возглавляется акимом сельского округа, который назначается на должность и освобождается от должности акимом района.
Взаимоотношение между государственным учреждением «Аппарат акима Новосельского сельского округа» района имени Габита Мусрепова Северо-Казахстанской области и учредителем государственного учреждения «Аппарат акима Новосельского сельского округа» района имени Габита Мусрепова Северо-Казахстанской области, администрацией государственного учреждения «Аппарат акима Новосельского сельского округа» района имени Габита Мусрепова Северо-Казахстанской области и его трудовым коллективом происходит в соответствии с действующим законодательством Республики Казахстан. 



